Passo a Passo

S
Sigodonto

Sistema Integrado de Gestiao Odontoldgica




Iniciando o Sigodonto

YV T Y= 0.0 1741 4 U« Lo TSRy 02
2. Iniciando:.

2.1 PrimeirO ACESS0...cucieereererrecreceecreceeceeceecsscescsscsscssssscsssassassassassassassassassnns 02

2.2 Primeir0 lOZiN...ccieieuiieiieiiecieiieeeneinirecencencseecencsneeecsncsassencsassessenssnssns 02
3. Configuragoes iniciais:

3.1 DefiNir USUAKIOS. .cuceuieuiieiinireiieirereereeceeceecratractesessessssssscssssassassassassssees 03

3.2 Hordrio de FUNCIONAMENTO.....ccctureeiieereeireecrnreecieecrnsencrascensencsnscennsane 03

3.3 Cadastrar LOZOMArCa...cccuueterenrenrenceeceecrecrecrensansascascescsscsscsnssassassascasnns 03

3.4 Cadastrar TeXtO dO Site....cccceereirerenreireceereireceerecreceecerecensasecencaseseecannes 04

IR 0] Tole LT« (o BN | (TN 04

£ ) WMoY or=] [72= ot Lo Y 05
4. Cadastros:

4.1 Cadastro de Cidades.....ccceeereiieiinirnirerenceeceeceecrecrnirneeesencencencsncsnssansanns 05

4.2 Cadastro de BailrOS.....ccceeeurerereereireceereireceerareseesassesessassessssassessssassanses 06

4.3 Cadastro de Procedimentos.....cccceeuereceereireceeceireceececrnceecereceecesacencensanse 06
5. Equipe:

5.1 ESPECialidades..ccceueieiieireirereiencenceeceecrecrecrentasensencescencencsncsnsassassassances 07

5.2 EQUIPE DENEISTAS...cceeeieieirereirrereereeerecenrececeecessesecessecassecassesassssacsnsacanse 07

5.3 EQUIPE FUNCIONAIIOS. ...cutuiieieereiieceereirereeceraceecesaerecensassecsnsassacsncsssansnne 08
6. Financeiro:

6.1 TiPOS dE DESPESA..ceureurenreirereererererreceecerarassecencessasassessssssssssassassesanns 09

(Y A 6] § (o =1 09
7. Clientes:

7.1 Cadastrode DAad0s PESSOQIS ...cccceurerreirnireriereeceererecrecreceecencensenrasasacsnns 10

7.2 Cadastro de Ort0....cccciecreiieireireiiecreireirecenirecrecseresensessassessessessensasssssanes 11

28 30 (o= 11 4 1=] 11 {0 XSmRS 11

7.4 Pagamento € Tratamento.....cccocveieieieieiiiiiiiiieieteretetetetecrrsssssasasasesacacens 11

7.5 Pagamento de Ort0....cccccieiiecenieeceecencenceereresesesacresacsnssessessecsncsncsnsanes 12

7.6 Abono de Mensalidade.......ccceeieiieieniieiieiencieiiecencieireceeceneseecencensenens 13
8. Pagamentos:

30 B D =T o | 1 £ = 1Rt 14

328 STV T Vol o] 4 1= 1 o Lo K-S RN 16

8.3 DSPOSAS . ceurururarrarrarararerastassstastossstastasssrastossssastossssassassssasssssssassasansans 16
9. Fechamento:

o T T Lol o 1 0 1= o S 17
10. Agenda:

10.1 Ag2endando PacCientes....cccceeeeerenrencrerencrenrencenreecrnncencrascencrassencsnssancsnns 19

10.2 AZENAA DIAria..c.ceuieuieuienieeienieeireirerieiieiieireseeceeceessessessassassassssssssssssnnse 20

S



1. Seja Bem Vindo:

Seja bem vindo ao passo a passo do Sigodonto

Nele vocé ird encontrar as instru¢oes necessarias para iniciar o uso do Sistema.

Criamos um indice interativo para facilitar sua pesquisa. Basta clicar no item escolhido e automaticamente
vocé serd direcionado para a pagina desejada, ao fim da pesquisa, basta clicar na logo do sistema no fim da

pagina e voltar ao indice.
Navegue pelo Indice interativo e bom uso!!

2. Iniciando:

2.1. Primeiro acesso:

Ao digitar em seu navegador www.nomedoseuconsultorio.com.br/admin vocé sera direcionado

para o pagina inicial, onde realizard o primeiro login.

Painel  Agenda  Clientes  Equipe  Financeiro

Login:
Senha:

MCW Solugdes Web - Vali

Gerado em 0.03178095817565!

2.2. Primeiro login:

Alterar Senha  Sair

12/11/2014 14:53:06 PM. )

O seu primeiro login serd realizado

Login: |sigodonto

com a senha padrao do sistema:

Senha: |sigodonto10 |

Ao digitar login e senha vocé deve clicar no botao iniciar.

Vocé serd direcionado para o Painel Principal.

Equipe  Fina

Bem-vindo Sigodonto
nNivel de usudrio: master

Painel de Conitrole

Acesso as configuracoes
gerais do sistema,
Apenas a senha master

tem acesso a esse
atalho.




3. Configuragdes iniciais: v

S
3.1. Definir usuarios: D

para definir usudrios, vocé deve entrar no painel principal e clicar na chave g@ , clicar em

m e cadastrar os usuario com: nome, senha, nivel de acesso e status.

2014 11:30:59 A.M. )

[T

Nome:

Senha:

Confirma Senha

Nivel: Escoiha o nivel

Status: *® Ativo Inativo

Sahvar

Edit_Del Foto Nome Mivel _Dentista Stais__Foto
£ P s P
L mspe e Ao
o 63 2 Tatan master Atno
s € Ly veers master Atro

3.2 Horario de Funcionamento:

Ainda no painel principal, entre novamente na chave, clique em [l
Funcionamento

deslize o cursor para definir o Hordrio de funcionamento.

O cursor da esquerda define o hordrio de inicio de atendimento e o cursor da esquerda
defineo hordrio de termino de atendimento, clique parm definir os dias e os horarios.

Painel Agenda Chentes Equipe Financeiro  Alterar Senha  Sair

[ 12/11/2014 11:16:16 AM )
S AL L b L B

Horario de Funcionamento

Segunda: _ # Tem Atendimento ao Piblico?
Terca: — ¢ Tem Atendimento ao Publico?
cwe: () = < ¢ o Animents o Pibico?
Quinta: _ ¥ Tem Atendimento ao Publico?
Sexta: _ # Tem Atendimento ao Publico?
Sébado: _ 0900|1300 ¥ Tem Atendimento ao Publico?
Domingo: _ Tem Atendimento ao Publico?
Definir Horanio

3.3 Cadastrar logomarca:
Para cadastrar a logomarca, va até o Painel principal e clique na chave E, depois clique em

Cadastrar onde abrira uma janela para vocé buscar o arquivo.
Logomarca Aa



Panel  Agenda  Clientes  LCquipe  Tinanceiro Alterar Senha  Sair

: L7/11/2014 11:01:3Z AM.

N M —————

Cadasirar Logomaica

AU wD: | Escoher arguive  Nenhum argue selec-icrla:!r3| [ Uplead

3.4 Cadastrar Texto do Site:

| Cadastrar
. . . .. . Textos do Site
Para cadastrar o textos do site, ainda no painel principal / chave clique em

escolha o tipo, coloque um titulo e insira o texto, no final ndo esqueca de clicar em salvar.

@ CONSULTORIO Painel Agenda Clientes Equipe  Financeiro  Alterar Senha  Sair

AQUI ENTRA O SEU LOGOTIPO 26/11/2014 20:39:12 P.M.

Textos do Site

Boas Vindas
Release

Empresa
Especialidades
Especialidades 2
Especialidades 3
Especialidades 4
Especialidades 5
Especialidades 6
Especialidades 7
Especialidades 8
Home Page

Rodapé Tratamento
Hordrio Funcionamento

0

Tipo:

Texto:

Salvar

Editar Deletar Ver Foto d Tipo Titulo Foto _Local

3.5 Opgdes do Site:

Em opg¢oes do site, vocé ira definir os recebiveis, se serdao ou nao antecipados. Para isso, ainda no

Painel principal | chave clique em [ef::5301
Site

. Assinale sim ou nao e salve.

Painel Agenda Clientes Equipe Financeiro Alte

16/11/2014 21:21:52 P.M.

Opcoes do Site

Id:
Opcdo: @ Antecipacdo de Recebiveis
Valor: Sim @ Nao
Salvar
Editar Deletar ] Opgao Valor




3.6 Localizagao:

=

Para inserir a localizacao do seu consultério, ainda no painel principal / chave, clique em <

, insira sua localiza¢do ou busque e salve.

Painel  Agenda Clientes  Equipe  Financeiro  Alterar Senha  Sair
[ 17/11/2014 11:57:25 AM. ]
Localizacao da Clinica
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Agora que fizemos a configuracdo do sistema, vamos comecar os cadastros.
4. Cadastros:

4.1 Cadastro de cidades:
Clique em clientes, depois em (MK, e cadastre todas as possiveis cidades com clientes.
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S
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4.2 Cadastro de Bairros:

Bairros +.
Para cadastrar os bairros vocé deve clicar em clientes / e cadastre os balrros,ED

nao coloque o cep, este s6 sera acrescentado na hora do cadastro do cliente.
Caso se esqueca de acrescentar algum bairro, vocé pode incluir na hora do cadastro.

@ CONSULTORIO Painel  Agenda Clientes  Equipe

AGUI ENTRA O SEU LOGOTIFD

Bairros

preencha o nome do bairro e a cidade.

Cidade: | Cidade

Salvar
,
I <) clubandd Sio Gongalo
P = A
Lo 880 Josa Dal Rei 38 300.000
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clique em salvar.

4.3 Cadastro de Procedimentos:

Procedimentos

Para cadastrar os procedimentos, clique em clientes / cadastre todos os

possiveis tipos de procedimentos, e clique em salvar.

@c CONSULTORIO Painel Agenda Clientes Equipe Financeiro  Alterar Senha
AGUI ENTRA O SEU LOGOTIPO 27/11/2014 10:55:56 A.M.
Procedimentos
1d:
Nome:
Cod.: Tab.: TUssS:
Descricao:
wvalor.:
Molde: Controle de laboratério
Salvar
Edit_Del id_Nome Cod. _Descricio Valor _Tabela TUSS Molde
L 0 34 Roach Classico RS 105.00 sim
| &) 22 Recisic De Coniato
” a 32 Aberiura De Contrato
~ 0 31 Implante
B3 0 smsio imeianie
d Indi $o - i
) RS 15,00
4 RS 15,00
) RS 70,00
4 RS 250,00
) RS 20,00
~ 0 23 Consutta RS 20,00
v 0 22 Ulrassom De Mama RS 25,00
7 0 21 Dpt- Ono RS 25,00
v 0 20 Documantagis Ons RS 85,00
~ 0 18 Pilstes Semsdo RS 40,00
)% RS 25,00
- RS 0,00
)% RS 28.00 o8 81000402
T RS 148,50 80 S0000002
Proximo
12




5. Equipe:

5.1 Especialidades:
Na barra de tarefas, clique em equipes [ especialidades, cadastre as especialidades e clique em salvar.

anid  Apereda Cherdes Equaps Fnanciwro  Alerar Senha 5o
[ ioasmnd sz AN, |

Eapecialidedes

5.2 Equipe Dentistas:
Para cadastrar os dentistas, ainda no painel principal va em clientes | dentistas, insira os dados do
dentista, nao se esqueca da especialidade e a porcentagem que ele recebe por cada cliente.
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Clique em salvar.



5.3 Equipe Funcionarios:

Para o cadastro de funcionarios o procedimento é praticamente o mesmo.

Cliente | funcionarios, cadastre todos os funcionarios e seus dados e clique em salvar.
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Depois de cadastrar os funciondrios, vamos cadastrar os respectivos saldrios, para isso vamos na

barra de tarefas / equipe / funciondrios, clique em ver no funciondrio, inclua o saldrio e o vencimento.
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6. Financeiro:
Nessa etapa vamos cadastrar tudo o que estd relacionado com a parte financeira da ED
unidade, como cartdao e despesas. na barra de tarefas clique em financeiro.

6.1 Tipos de despesa:
Entre em tipos despesas e cadastre todos os tipos de despesas da unidade, por exemplo aluguel,
agua, luz...
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6.2 Cartoes:

Na barra de tarefas clique em financeiro, cartoes de crédito.
Cadastre o nome do cartdo e o seu tipo. a quantidade de parcelas e a porcentagem da
administracao do cartao.

Id:
Nome:
Porcentagem:
Parcelamento: Abé:
Convénlo
Salvar Cartdo do -
Créditn -
Edit Del Foto ld. Mome Porcentagem Parcelamento Convénio  Folo Tigesrs =g
- I Depeaa e
7 m N 6 Mostercar Parcalaco £00% Do 2 A8 6
~ B 2y 5 Mustercw Credno 500% Urra vez w
N 4 Mastercar Dabito 500% Serm limite cRNnio
7 -
L Qe o [
JZ 0__1. 2 Visa Cradio 500% Urea Vez
s 0 I 1 VisaDsbte 5.00% Sem limie cefinias




7. Clientes:

7.1 Cadastro de Dados Pessoais:

Para fazer o cadastro clinico, va a barra de tarefas e passe o mouse sobre a palavra cliente e clique
em cliente.

almana
] b il AT

Cadastre todos os dados dos clientes, se o cliente for menor de idade preencha também a caixa de
dados do responsavel. Observe que ao preencher a data de nascimento, quando o cliente for menor,
o sistema automaticamente muda a cor da caixa de dados do responsavel. Essa mudanca indica a
necessidade de preenche-la.

Clienles

tnberags @ Cadiinrad ]

1d:
Home Ficha Cad. 4 L
T 1 P OURND Fgrrwered) Mapcimanto; sl

= i cPr:
Coeibmic Comuneg =]

Enderasn:

Profasdo!
OFF E. il Escolha o #4adg o [ 7]
CESLLE RS ] Hahirskinds
] drgla:
Coamarcial B ool
Tl bl 3
- Pl
Inderasn: Complarmaanily
Lo tia: Cluda B Bawrn; [ o [Bam B
Estado; [T — (=] CER;
LU Cowry Canbntin b Clitmt s 3 Ertaton? et B! it vl 3
(= H

et

Obs.:* Se no momento do cadastro, o bairro onde o cliente mora nao estiver cadastrado,
vocé pode inclui-lo no momento do cadastro.
Assinale a janela ao lado de Bairro, acrescente o bairro e clique no +
N
B 10



7.2 Cadastro de orto:
Na barra de tarefas, passe o mouse sobre a palavra “Clientes”, vai aparecer uma lista. ;:'/\
Clique em Orto e em Cadastrar Novo Controle Orto.

Coloque o nome ou nimero de ficha do cliente que quer cadastrar, busque
Clique em cima do nome completo do cliente que vai aparecer em_azul sublinhado.

ra

Interager ' Cadastrar Move Controle Orto

Cliente: Buscar

anedr r Par 72 = D44 4 7= ﬁ
andreza D3 Siveirg Cod, 505 -

Codego:

Dentista.: Curitista (=]

0bs.:

Valaor:

1% Mensalidadea:
Mlka:
Juros:

Inicio:
Status: & AL Inatiyo

:Sﬂmr:

selecione o dentista, em obs coloque mensal, pois se refere a mensalidade que é gerada todo més
automaticamente pelo sistema, em 1° mensalidade coloque a data do vencimento do paciente e
pode ser alterado conforme a necessidade. Preencha multa e juros e em inicio a data que o paciente
iniciou o tratamento, por fim clique em salvar

7.3 Orgamento:

Para cadastrar os orcamentos de clinica, vd em cliente / orcamento, coloque o nome ou niimero

da ficha do cliente e clique em buscar. Quando a ficha do paciente abrir, escolha o dentista e

clique em criar novo orcamento. acrescente a especialidade e o procedimento e clique em atualizar
0 orcamento. Painel | Agenda | Cliemtes | Equipe | Financsiro || AkerarSenha | Sai

(19117201

‘Orcamentos de Clientes

e inclua a especia“dade

Bruna Fernanda Oliveira Da Silva (5776} Procedimentos

Especialidade: | Escolha A eo

RS 20000 1 ms 20000 Procedimento: |Procedimento v

[x] 19/11/2014 .
T om0 owee: | [ ] procedimento.
Atualizar Orgamenta valor: l:l Qtd.: l:l
Adicionar procedimento
L Incluir Novo Orcamento
Parcelamento: [0 RS 300,00 H l d .
e e $ r Dentlsta“.Denhs(a v Inclua o entlsta'
g __ Criar Novo Orcamento
| Atualizar Parcelamento | | Tratamento Aceito pelo Cliente | ,
'l|

Remover
Orcamento

Nome: [ Buscar |
Ver Id. Nome Cod. Tel E-Mail
i unsia o 54 D

2) Bruna Fernanda Diiveira Da Silva




7.4 Pagamento / Procedimento Realizado :

Va em clientes / tratamento, Incluir Pagamento.
Coloque o valor, a data de pagamento e o tipo de pagamento (dinheiro, cartdao ou cheque).

Tratamento definida com sucessa

o

0 oz

Bfuna Rensts 06 Sihva Lima {831)

VROUZ013 - Do Helnn Dl Sanicn) Bawios - [Cod 80]

3 Orpamens

Fel 350,00
3580 0y

S 350 00 1
Toiwl 8%

Augkral [rotamanio

Valod:

W§ 350000

Farcelamenta: 0

M Chaitado K& 000

Diesconko:

RE000

R$ 350,00

Aushra Pargstamgniy

anisdes de Tratamaots

Agenda
Por Dia

Procedenentos
Especialidade; | Clinco Garal =]
Procedimenta: | Procedmant [=
Valor:
0d,
el Bl prOCOdimaED

Inchsr Pagansenla

Valor 100 0 Data: 13 04 2013

Tipa: | Dinairo =] Parcelas
RS, ! CPF:
Parent.:

Gara Pagamania

Inchar Howa Trataments

O \V/

OBS.: Se por acaso lancou o valor errado ou o tipo de pagamento errado, é so clicar em deletar,
e lancar o pagamento novamente.
Para incluir os Procedimentos Realizados va ao Histérico de Tratamento.
Inclua o procedimento que o dentista realizou no paciente naquele dia. Complete todas as
informacdes: data, procedimento, valor, dente...

7.5 Pagamento de orto:

Para lancar um pagamento de paciente de ortodontia, va a Clientes/Orto e busque a ficha
do paciente desejado, clique em ver e depois em mensalidades:
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Cades da Conirato
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Va em incluir pagamentos e coloque dia, valor e tipo de pagamento e clique em salvar pagamento.

Plaadiba: 21% ra pARI BT B5S &9 Akl g 3010
Harcs - b

Conta Id.; 1803

Oree LA 480

Edpaihe o8 bolets
e LT

Inchir pagemenlas.

Data: 1308 [2013 | Tipo de Pagamento: | Debawa [=] s

Vakor: [0 00 Dt b Parcalas

Eanp. oPE Parent.
M Eag TS

7.6 Abono de mensalidade:

Muitas clinicas fazem acordo com aqueles pacientes que estao sumidos ou que abandonaram
o tratamento. Neste caso, ndo sao cobradas todas as mensalidades que ficaram em aberto,

algumas sdao abonadas. Pode acontecer também, de o dentista abonar um ou
paciente porque tera de fazer um tratamento periodontal.

dois meses de um

E: )13



Va a Clientes/Orto.

Entre na ficha do paciente e entre na mensalidade como se fosse pagar.

Abaixo de Incluir Pagamentos tem uma caixa de busca. Coloque 0 nhome do paciente

novamente e clique em Buscar.

S
-
-—

Llaraal

1ol

3

- 4]

A 53,80

R 8000 S04

Incleir pagamentcs
Data: T de Pagamente: | Dol v | Dba:
Walor: Dasconbo: Parcelas:
Rasp. CPF: Pargrit.:
Garar pagamenio
P - Bigscar
'wr Abomar i Devedor Codl T Oibrs Do Wabor Hoskdwo Vencimenlo  Sistus
] @ rvieicu mosgum Dosgaben B2 Macaal 428 n 23,50 RY 100 3SOATIN
_:_ ‘ WM Cirtie Db Bebd il B sl dil Lo -5 L -1 R -
S @l s=Traas Femandes Ow Sousa Fas B2 Masrasl iz RIS RIB000 04T m
o Wl M s De S wE udasaal = RS0 AE 8050 MeSaddna m
* ‘ HITTArE Cliadin Go=id D Siles aTE
—l L sreaccencs snsrede D Ol e

Rl s0.00 segesors MG 0

Vao aparecer todos os boletos referentes as mensalidades daquele paciente, tanto as que ja
foram pagas quanto as que estdo em aberto. Procure a mensalidade que deseja abona e clique em

abonar.

8. Prestagao de contas:

8.1 Dentistas:

Para fazer o pagamento, basta ir a Equipe/Dentistas.
Clique em Ver no nome do dentista que deseja fazer o pagamento.

Clique em Gerar Prestacao de Contas.

OBS.: Foi criada uma despesa no nome do dentista e automaticamente, irdo sumir desta tela

todos os valores.
Va a Financeiro/Contas a Pagar.
Entre na despesa criada e clique em Ver

Va a Incluir Pagamentos e coloque a data que foi pago o dentista e o valor.

Clique em Concluir Pagamento

S )14
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Brones:

Despesas Foas: Serds geradas sbomitcaments pelo prema, bends que b o waler confemads de scondo tom o bpo Se despesa

OBS.: Se ndo for pago o valor total que o dentista tem direito a receber, ndo tem problema.

Lance o que ele recebeu e o restante ira ficar como residuo, por exemplo:

A Dra. Hellen Bastos tem o valor de R$85,71 para receber, sendo que so restou no caixa R$50,00.
Serd lancado o valor de R$50,00 para a Dra. Hellen e a mesma ficard com um residuo no valor

de R$35,71 para receber

Pagamento gerade com sucesso

Centa [d.: 1653

Descncio: Prestacio De Contas
Tiwa- 4015 - Prestagio De Contas
Dentista: Dra. Hellen Bastos

Parcialmente E J

RESDOO RIGDE RSE000

ZIOATA 1108
Facues —

Toeal Resicust RS 25.71

Inchuir pagamentos

Data: Tips: Dinheira | Obs:
Walor: Desconto:
Conchuir pagaments |

Riesiims da Prestacho

L -1 R REATED R 1750 e 15,54
150w

T2 (Tone 1043 Cartda (b REL8.1Y REIT.50 RS 1750 S 15,59
1w

172 (Teat. 1048 Carida 11072004 RE£834 RE 47,50 RS 4750 ERLES
1180

1360 (Tenic 1343 Dt IR0 RE 5050 RE 1500 R% 1500 RS 15,0

1378 (7 e Dnners 22042014 RS 20,00 RS 24,00 RS 24,00 s 2400)
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8.2 Funcionarios:

Para fazer o pagamento de funciondarios, vocé vai entrar em financeiro / contas a pagar. (S )
Vai localizar a despesa e fazer o pagamento. O pagamento de funciondrios segue a mesma linha de
raciocinio do pagamento de dentista. A despesa ficara em contas a pagar até que seja totalmente

paga, ou seja, se for paga apenas uma parte do valor, ela aparecera como parcial.

Contas A Pagar Abertas

Id:

Descnglo:

Tigeo: Escolha o tipo de gasio M

Walor.:

VR ITHEN b

Mulba.: L

Jurcs. %% dia

Calculo: = percentual Riaas

Parcelas! ransabdades
Farcelas b Mensahdades v
Sahar
Maoma: Buscar

IDed
/ B .:,l "El-!"ll'J;i: D Comtm &3 Praxis #.: Dw Comisa Den Fatunre Teiosion g 132 80 Ay 208 vFOLA0NL
3 Salinin - Criging Baniea - ;
7 B -t 1881 e Pl &30 - Remucarshs Paga A Tersaiss R340000 W3 200,00 ODOSDA4 m
e | InStrughies:
d Para gérar préstacho de contas v em egqupe § dentistas.
\— —

8.3 Despesas:

Para fazer o pagamento de despesas o processo é o mesmo, financeiro / contas a pagar, localiza a

despesa, clica em ver e incluir pagamento.

Voltar

Conta Id.: 3540 - -
Descricdo: Gps 09/13 Parcela em
Tipo: 5029 - Remuneracdo Paga A Terceiros Sem Vinculo Empregaticios E Encargos Dia

Despesa Fixa 1d: 29

Conta a Pagar n° 3540

S i e T T T
m RS200000 20422014 0  RS0,00 RS000 RS2.000,00

Incluir pagamentos

Data: l:l l:l l:lTipo: ‘Dinheiru v | Obs: |

Valor: | | Desconto: ‘ ‘

Concluir pagamento

Nome:| \ | Buscar |

Edit Del Ver Id Descrigio Tipo Valor Residuo Vencimento  Status
3542 Frestagdo De Contas Prestagdc De Contas Dre. Nicelle De Freitas RE 274,87 RS 2,75 21112014

<
) =
Q :.1\ 3841 Presbal;én Ce Contas F’iestal;éa De Contas Cr. Tiemes S. Machado RS 839,65 RS 287,65 21/11/2014 Ii "i '
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9. Fechamento:

ol

9.1 Balango Diario:

Quando sao lancados os pagamentos nas fichas, pago os dentistas e funciondarios, pago despesas,
automaticamente ja esta sendo criada a folha didria. O que precisa ser feito para fechar a folha é
conferir todos os pagamentos de acordo com as fichas, ou seja, conferir se o que é dinheiro foi
lancado como dinheiro e o que é cartdo se foi lancado como cartao, e se foi parcelado corretamente.
Nao se esquecendo de verificar o tipo de cartdo, se é crédito ou débito.

Se observar a folha, tem uma parte onde é chamada de Lancamentos Futuros, nessa parte
vai aparecer todos os cartoes de crédito que foram parcelados e todos que foram crédito a vista.
Apenas o que foi dinheiro e cartao de débito ira aparecer normalmente na folha. Esta correto, isto
acontece por que todos os cartdes de crédito sao lancados para o més. Vai acontecer de aparecer
alguns cartoes de crédito na folha didria, esses sdo os cartdes que foram lancados no més passado,
por isso aparece este mes.

Na parte de Despesas, primeiro vém os vales dos dentistas e mais abaixo os dos funciondrios e
as despesas.

Onde esta escrito Administragdo Crédito / Débito equivale a porcentagem descontada dos
cartoes.

Se observar, na folha didria entra o valor total do cartdo e nao ja descontando a porcentagem como
era anteriormente. Fique atento a isso, na hora de ver porcentagem de dentista pela folha diaria.

Primeiro se desconta a taxa do cartdo, soma-se o dinheiro e depois que tira a porcentagem dele.

Na parte de Totais liquidos ira indicar os valores em dinheiro, cartao e cheque. Se for fazer algum
depdsito em dinheiro ou cheque, tem que estar especificada a quantia. Zerado quer dizer que nao
foi depositado nenhum valor. Fique atento na hora do fechamento

Para ver a folha didria va a Financeiro/Balango Diario.

Para imprimir a folha didria clique no simbolo da impressora no final da pagina.
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@«,ﬁm CONSULTORIO
y

# ODONTOLOGICO

AU ENTRA D SEU LOGOTIRG

Painel Agenda  Clientes Equipe  Financeira  Alterar Senha  Sair

26/11/2014 21:08:52 P.M.

26 de Setembro de 2014 - Sexta-feira

Clenie Pagamenio Vakw Total . Despesa Valor
130017 \fis3 Parcelado Parcela 015 R3 16543 a8 Dra. Glucda Marelra (Refirada) R§ 4125
Or. Agnel A3 15583 110 Dra. Guda Mareira (Retrada) A3 50,00
59724 Dinheirg Aong R30,00 omooT204 110 Dra. Guda Maorelra (Retrada) 3 100,00
130001  Ddnh2iro Abana RS000 oo 10@N3
Dr. Marzo Antonka R3000 252 Suelen Simido Venira Sampak (vVake) 73 20000
130018  Dinheiro Abong R3000 oOooszold 252  Suelen Simido Weniura Sampak (Vale) 5 300,00
Ofa. Kely R30.00 252 Suelen Simifio Veniura Sampalka (Vale) 3 200,00
130020 Cradio Ale 3 Vezes Parcela 0173 R3E657
Dr.Tiaga Dantas Escabar R3 6667
Dinhelna: R§ 109125
Dinngira: RIoon Chaque: R§0.00
Cneque: R3000 canda: A3 0.00
Cheque do Da: R30.00 Canvenk: 73000
Cartda: 3 6667 Total Despasas: A5 1,09125
Cartia de Dabia: "3 15583
Convenka: m30.00 Lucro Liquida: A3 -873.71
Tatak: R$ 23250

Retiradas Sécios

. Daia Despesa Valor

Administracdo Crédito: R$ 6.67

Total R2tradas R3000

[ Dabito:R$ 8.29

Totais Liquidos

Espécs valar

Cinnairg: R%-1.091.25

Chaque: R 0.00

Cnaqua da Dia: R 0.00

Cartio: {Admin: 25 5 57) A5 50.00
Cartio da DabRo: {Admin: 35 3 29) A3 15758
Convanka: RS 0.00

Totk RS 87371

Lancamentos Futuros

Clienie Pagamenio Data Vakr

130017 \isa Parcelado 26 2704 A% 16583
130017 \isa Parcalado 36 26112014 R§ 165,83
130017 Visa Parcaiado 46 26122014 "3 165,83
130017 \isa Parcalado 56 26012015 R§ 16583
130017 \isa Parcelado 55 26022013 A3 16583
Or. Agmne R§ 82947
Totak R§ 82947

Mnhaing: RS 0.00

Chague: R 0.00

C. Débito: R$ 165.83

L. Futuro: R§ 82817

Faturado: R§ 93500

-

-

<<< - 25 de Setembro de 2014 - 27 de Setembro de 2014 - >

Trpara:| [ |[ ][ Novs Dsia |

S
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10. Agenda:

10.1 Agendando Pacientes:
Para agendar um paciente, vocé tem que entrar em Agenda / Dentistas, selecionar o dentista
desejado clicar em ver, aparecerd a agenda do dentista do dia com os hordérios disponiveis.
escolha o horario em editar. Do lado direito superior vocé ira escolher a especialidade.
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10.2 Agenda Diaria:

Em Agenda Diaria vocé tem a possibilidade de visualizar a agenda do dia de todos os
dentistas, nessa pagina também é possivel Imprimir a Agenda Dos Dentistas.

Para isso basta ir ao canto esquerdo inferior da tela em Imprimir Agenda, selecionar o
Dentista e clicar em Imprimir.

Painel Agenda Clientes Equipe Financeiro Alterar Senha Sair

27/11/2014 16:

Agenda Diaria

Quinta-feira, 27 de Nowvembro de 2014 (Hoje) hordrio: | Hordrio v | Data: P7;11;2014|
08:00 Dr. Angelo Antonio Marzinho De Oliveira Clinico Geral- tencs o Id.: l:l
[011] Rafael (5092) Amil M . .
(21) 3662-4670 - (21) 98774- Dentista: | Dentista v |
4503 .
Especialidade: | Escolha hd |
0g:00 Dr. Leonardo Fabio 2647 Clinico Geral- c5 O
[021] Lacerda Clinico Amil M Mome/Ficha: | |
09:00 DOr. Leonardo Thamyres Almawi Ortodontia a1 Sobrepor: Sobrepor hordrio
[03] Lacerda M Meeet
endar
09:00 Dr. Raphael Sonia Maria Mendes 4458 ; n 3
[04]
09:15 Dr. Lecnardo Michellen Hermida Rodrigues Ortodontia << Novembro 2014 >>
[05] Lacerda Gomes (5252) M

Ortodontia - 41..,
0015 DrRashesl  arme (5799 o [Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab
[08]

0918 Dr. Lecnardo Leonardo S045 Ortodentia i a 01
[07] Lacerda .

09:30 Dr. Angelo Leandre Pinheire Da Silva ChnloDGeral— i c8 o ﬂ 02 0_3 % 0_5 O_E 0_7 O_B

L Easos! e 09 10 11 12 13 14 15

09:30 Dr. Leonardo Jose Paulo Da Silva (S535) - 16 17 18 19 20 21 22
[09] Lacerda Ortodontia - 64... ESTEECRLY B L UL B B0 =

020 Dr. Lecnardo Luciano De Almsida Da Silva Clinico Geral- i E: 23 24 25 26 27 28 29
[101 Lacerda Clinico (6287) Amil reeeees reereeed brereee oo berrend e
(21) 3745-TS68 - (21} 17938 30
8685
08:30 Dr. Raphael Josue 30474067 - i ==
[111]

Imprimir Agenda
09:45 Dr. Leonardo Andreia Saraiva Ares Dantas. Ortodontia it8 ::
[12] Lacerda (5538) Dentista: | Dentista v || Imprimir

Ortodontia - 61...
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Chegamos ao final do nosso Passo a Passo, caso vocé tenha alguma
duvida sobre a utilizagao do Sigodonto mande um e-mail para:

suporte@sigodonto.com.br

Ou ligue para: (21) 2633-7828 ou (21) 98662-8757, que teremos um enorme
prazer em ajudar

Se preferir vocé também pode entrar em contato pelo site:

sigodonto.com.br

Muito obrigada por utilizar nosso software e saiba estamos aqui prontos
para simplificar cada vez mais o dia a dia dentro e fora do seu consultério

odontolégico.

Equipe Sigodonto.

=

Sigodonto

Sistema Integrado de Gestao Odontologica

S
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